
 

 
Die „Klinik in der Plöck“ mitten in der Heidelberger Altstadt ist eine Reha-Tagesklinik für 
Menschen mit Abhängigkeitserkrankungen, die nach der Entgiftung in der hier stattfindenden 
Entwöhnungsbehandlung begleitet werden, um Voraussetzungen für eine dauerhafte und 
zufriedene Abstinenz zu entwickeln.  
Die 14 Rehabilitand*innen sind montags bis samstags tagsüber in der Einrichtung, die 
restliche Zeit verbringen sie in ihrem privaten Umfeld. Die Tagesklinik ist Teil der Kraichtal-
Kliniken, zu denen auch drei stationäre Reha-Kliniken im Kraichgau gehören. Diese gehören 
zur Suchtkrankenhilfe der Evang. Stadtmission Heidelberg, welche wiederum Teil des 
Verbunds der Evang. Stadtmission Heidelberg ist, zu der auch Krankenhäuser, Pflegeheime, 
Wiedereingliederungshilfe sowie weitere soziale Einrichtungen gehören.   
 
Für unsere „Klinik in der Plöck“ suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 
 

Med. Fachangestellte/n (m/w/d) / 
Kaufmännische/r Mitarbeiter/in (m/w/d) 

 
für den Bereich Verwaltung und Aufnahme /  

Betreuung von Patienten 
 

als geringfügige Beschäftigung (603-Euro-Minijob) 
 

 
Zu Ihren Arbeitsgebieten gehören: 
 

➢ Unterstützung bei der Verwaltung des Klinik-Sekretariats 
➢ Morgendliches Öffnen der Klinik und Empfang der Rehabilitand*innen 
➢ Regelung der Aufnahme- und Entlassungsmodalitäten sowie der Anliegen von 

Rehabilitand*innen im Reha-Verlauf 
➢ Kommunikation mit Kostenträgern (Rentenversicherung, Krankenkassen), 

kooperierenden Einrichtungen (Suchtberatungsstellen, Kliniken) und Interessent*innen 
➢ Unterstützung bei der Organisation der Behandlungs-Abläufe 
➢ Abnahme von Alkohol-/Drogentests, Blutdruckkontrollen sowie weitere unterstützende 

med. Tätigkeiten 

 
 
Wir wünschen uns eine*n Mitarbeiter*in 
 

➢ mit der Ausbildung zum/zur Medizinischen Fachangestellten (MFA), Pflegefachkraft, 
mit einer kaufmännischen Ausbildung, oder ähnlichen und angemessenen 
Qualifikation, gerne auch Studierende mit passender Vorerfahrung 

➢ mit sehr guten Deutschkenntnissen 
➢ der/die offen auf Menschen zugehen kann 
➢ der/die sehr zuverlässig und pünktlich ist 
➢ der/die teamfähig und konfliktfähig ist und hohe soziale Kompetenzen aufweist 
➢ Unsere Mitarbeitenden tragen das christlich-diakonische Profil der Evang. 

Stadtmission mit.  

 
 



 

Wir bieten: 
 

➢ Unterstützung bei der Einarbeitung  

➢ Weiterentwicklung durch Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

➢ Abwechslungsreiche Mitarbeit in einem sehr engagierten multiprofessionellen Team 
und in einem interessanten Arbeitskontext 

➢ Vergütung nach unseres Haustarifvertrags ver.di (TV-Stadtmission) inkl. eines 
garantierten 13. Monatsgehalts (100%), Kinderzuschlag und Sozialleistungen 

➢ Eigenbeitragsfreie und ausschließlich arbeitgeberfinanzierte betriebliche 
Altersvorsorge (Evangelische Zusatzversorgungskasse) 

➢ Betriebsrente: Eigenbeitragsfreie, ausschließlich arbeitgeberfinanzierte 
Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversorgungskasse) 

➢ rnv Job-Ticket als Deutschlandticket + Arbeitgeberzuschuss 
 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung unter Angabe Ihres möglichen 
Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung.  
 
Senden Sie diese bitte an:  
Klinik in der Plöck, Dipl. Psych. Ralf Winter, Therapeutischer Leiter, Plöck 31, 69117 
Heidelberg oder per E-Mail an info@klinikinderploeck.de. 
 
Bei Fragen kontaktieren Sie gerne:  
Dipl. Psych. Ralf Winter, Therapeutischer Leiter unter info@klinikinderploeck.de oder  
Dr. Susanne Zeigermann, Chefärztin info@kraichtal-kliniken.de 
 
Besuchen Sie uns auch auf www.kraichtal-kliniken.de/kliniken/klinik-in-der-ploeck-
heidelberg/ oder www.stadtmission-hd.de und lernen Sie uns besser kennen. 
 
Suchtkrankenhilfe der Evang. Stadtmission Heidelberg gGmbH 
Zeppelinstraße 11-33 
69121 Heidelberg 
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